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 Кітапхана жұмысының негізгі мақсаты:
    Мектеп  кітапханасы –мектептің бір бөлімі, сондықтан жылдық жоспардың басым бөлігі оқу тәрбие жоспарына негізделеді. Кітапхана жұмысының қажеттілігі мен ерекшелігі, ол мектеп ұжымының барлық оқу жүйесіне қатысушыларына оқу бағдарламасының түрлерін,жана кітаптарды және басқа да ақпартатық материалдарды ұсынады. Қазіргі оқыту технологияларды арқылы әр түрлі кітапханалық іс шараларды өткізу негізінде оқушылардың кітап оқу қызметін қалыптастыра отырп, тілдерін дамыту арқылы білім сапасын арттыруға көмектесу. Кәтап өз оқырманын жан –жақты тәрбиелеуге бірге танымдық білімдік қасиетін дамытары анық. Президент ұсынған  «Оқуға құштар мектеп» жобасын ұйымдастыру арқылы оқырмандармен жұмыс жасау. Көркем әдебиеттермен кітап қорын толықтыру. Жаңа кітаптарға , мерзімді басылымдарға тұрақты ақпарат күндерін өткізу. 

                                                                 Кітапхана жұмысының  міндеттері
1. Кітапхана өз қызметінде Қазақстан Республикасы үкіметінің кітапхана ісінің мәселелері жөніндегі шешімдерін, Білім   министірінің бұйрықтарын және осы жоспарды басшылыққа алады.
2. Кітапхана өз жұмысын педагогикалық ұйыммен бірлесіп атқарады.
3. Оқырмандарға тез және сапалы қызмет көрсету.
4. Қарыз кітапқа немқұрайлы қарайтын оқырмандармен жұмыс жүргізу 
5. Оқулықтарды тексеру бойынша рейд жүргізу 
6. Кітап қорының жинақталуын, есепке алынуын, орналастырып сақталуын ұйымдастыру.
7. Кітапхананы  қазіргі талапқа сай безендіріп, оқырмандармен белгіленген жоспар бойынша әдеби кеш, конференция дөнгелек үстел, ақын жазушылардың шығармашылық кештерін өткізу.
8. Кітаппен өз бетінше жұмыс істеу жолдарын меңгерту, кітап арқылы кітап арқылы ой –өрістерін, рухани жан дүниесін кеңейту, білімді парасатты азамат етіп тәрбиелеу.



	№
	Жұмыс мазмұны
	Орындау     мерзімі

	Оқу әдебиеті қорымен жұмыс жоспары

	1
	2025-2026 оқу жылына арналған оқушылардың оқулықтармен және оқу құралдармен қамтылуына диагностика
	Тамыз–қыркүйек

	2
	Оқулықтарды қабылдау және оқушыларға беру. Оқу бағдарламасына сәйкес толық көлемде оқулық беруді қамтамасыз ету.
	Тамыз

	3
	Қор жылжуына қорытынды жүргізу.
	Желтоқсан

	4
	Түскен оқулықтарды қабылдау және өңдеу: жүкқұжаттарын ресімдеу, оларды бухгалтерияға өткізу, жиынтық есепке алу кітабына (бұдан әрі – ЖЕК) жазу, мөртаңба қою. Түсу деңгейіне қарай, Картотеканы ресімдеу .
	Жыл бойы

	5
	Оқу бағдарламаларының ескіруі мен ауысуын ескере отырып, оқулық қорын есептен шығару. 
	Жылына 1 рет

	6
	Сыныптар бойынша оқулықтар, ведомостер беру журналын жүргізу .
	Мамыр, қыркүйек

	7
	Оқулықтарды тексеру. Рейд жүргізу
	Тоқсан сайын

	Көркем әдебиет қорымен жұмыс

	1
	Кітапхана қорын есепке алу. 5 жылда 1 рет түгендеу Түгендеуді қорытындылау.  Бухгалтерияның материалдық бөлімінде кітапхана қорын тексеру туралы актіні ресімдеу. 
	Жыл бойы

	2
	Кітапхана оқырмандарының ақпаратқа еркін қолжетімділігін қамтамасыз ету.
	Үнемі жыл бойы

	3
	Қорды сақтау бойынша жұмыс: оқырманның келтірілген залалды бекітілген тәртіпте өтеуі бойынша шараларды қамтамасыз ету;  борышкерлердің тізімін жасау; кітапхана қорын жүйелі сақтау мен физикалық сақталуы бойынша тиісті режимді қамтамасыз ету
	Үнемі жыл бойы

	4
	Ескі көркем әдебиет пен рухани тұрғыдан ескірген әдебиетті есептен шығару.
	Жылына бір рет

	Оқырмандармен  жеке жұмыс

	1
	Оқырмандар формулярымен танысу және талдау.
	Жыл бойы

	2
	Кітапханаға түскен жаңа кітаптар, энциклопедиялар, ертегі кітаптар туралы ұсынымдық және жарнамалық әңгімелесулер.Түсу деңгейіне қарай 
	Жыл бойы

	3
	«Сенің сүйікті шығармаң » тақырыбы бойынша оқушыларға сауалнама жүргізу. 
	Қаңтар–ақпан

	4
	Абонемент пен оқырмандар залында оқырмандарға қызмет көрсету: оқушылар, ұстаздар, ата аналар . 
	Үнемі

	Өтінімдер бойынша Оқушылармен жұмыс

	1
	Кітапхананың жұмыс кестесіне сәйкес оқушыларға қызмет көрсету.
	Үнемі

	2
	Әр оқырманның жас ерекшеліктеріне сәйкес көркем әдебиет ұсыну .
	Үнемі

	3
	Борышкерлерді анықтау мақсатында оқырмандар формулярын қарау, (нәтижелерін сынып жетекшілеріне хабарлау) Жарты жылда 1 рет 3 Жаңадан жазылған оқырмандармен кітап оқу мәдениеті туралы әңгімелесулер өткізу. Кітапқа немесе оқулыққа келтірілген залал үшін жауаптылық туралы айту.
	Үнемі



                              

Кітапханада өткізілетін іс – шаралар
	
	Атқарылатын іс –шаралар 
	Орындалу 
мерзімі
	Сынып
	Өткізілу түрі 
	Жауаптылар 

	1
	«Кітап білім бұлағы»
	Тамыз, қыркүйек
	1-11 сынып
	Мектеп оқушыларын оқулықпен қамтамасыз ету.
	Бигужина Т.

	2
	Ең үздік  оқырман 
	Жыл  бойы 
	1-11 сынып
	Оқырмандар арасында кітап оқу сайысы 
	Бигужина Т. 

	3
	«Бірлік және ынтымақ» құндылығының негізінде 
«Өнегелі 15 минут »
	Іс-шаралар онлайн форматта
Қыркүйек
	
	Жыл бойы 
	Бигужина Т.

	4
	«Тіл ұлттың жаны, рухтың тірегі » Тілдер күні
	Қыркүйек 
	
	Көрме 
	 Бигужина Т. 

	5
	«Кітапхана әлеміне -саяхат»
	18-22
	1-сынып
	Кітапханаға саяхат 1 сыныптарды кітапханамен таныстыру
	Бигужина Т.

	6
	«Еңбек кез келген адамның құрметіне ие»
	Қыркүйек 
	
	Дөңгелек үстел  
	Бигужина Т. 

	7
	«Ұстаз еңбегі-ұрпақ болашағы » Мұғалімдер күніне арналған көрме
	6.09
	
	Көрме 
	Бигужина Т.  

	8
	«Қарты бар ел-қазыналы ел»
	Қазан
	
	Көрме  
	Бигужина Т.

	9
	Кітапханаға кітап сыйла 
	жыл бойы
	
	акция 
	Бигужина Т.

	10
	«Отбасымен кітап оқимыз» күзгі демалыс
	Қазан 
	
	Буккросинг
	Бигужина Т.

	11
	«Бірлік және ынтымақ» құндылығының негізінде 
«Өнегелі 15 минут »
	Жыл бойы 
	
	онлайн форматта
Қырқыйек
	Бигужина Т. 

	12
	Республика   күніне арналған    «Өнеріміз саған Қазақстан»
	Қазан
	
	Көрме 
	Бигужина Т.


	13
	Оқулық тексеру рейді 
	Ай сайын
	
	1-11 сыныптар арасында 
	Бигужина Т.

	14
	Ұлттық валюта күніне орай  
«Ұлттық теңге – ұлттық мақтанышымыз»

	Қараша 
	
	Ақпарат сағаты, көрме  
	Бигужина Т.

	15
	Ерте, ерте, ертеде........ 
	Қараша 
	
	1-4 сыныптар 
Дауыстап оқу
	Бигужина Т.

	16
	«Балалар кітапханасы» жобасы аясында «Кітаптар айналымы»
«Мен оқыған бір кітап» 
	Акция
Қараша
	
	кітап талқылау алаңы
	Бигужина Т.

	17
	«Ұлттың рухын оятқан» Міржақып Дулатұлының туғанына 140 жыл
	Қараша 
	
	Оқу сағаты 
5-7 сынып
	Бигужина Т.

	18
	«Оқуға құштар мектеп»  жобасы аясында  «Менің  сүйікті кітабым»
	Қараша 
	
	2-4 сынып Кітап оқу алаңы. 
	Бигужина Т.

	19
	«Денсаулық –мол байлық» көрме
	Желтоқсан
02.12 
	
	1 - желтоқсан  дүниежүзілік спидпен күрес күнінерай пайдалы кеңес  сағаты  5- 7 сынып  кітап жәрменкесі 
	Бигужина Т.

	20
	«Балалар кітапханасы» жобасы аясында «Кітаптар айналымы»
«Абайдың сөзі -қазақтың бойтұмары» шолу-әңгіме
	Акция
Желтоқсан
	
	Абай шығармаларына шолу, талқылау

	Бигужина Т.

	21
	Тәуелсіздік – тұғырым 
	Желтоқсан
13.12 
	
	16 желтоқсан Тәуелсіздік күніне орай кітап көрмесі, танымдық  сағат слайдтық көрсетілім 
	Бигужина Т.

	22
	«Балалар кітапханасы» жобасы ; Жазушы, Қазақ балалар әдебиетінің негізін салушы Сапарғали Бегалиннің туғанына - 130 жыл!
«Кітаппен балалық шақ»
	28.12
	
	Тарихи  - танымдық сағат 8- 10 сынып 
	Бигужина Т.

	23
	«Қалың қалай оқулық»

	Желтоқсан
	
	Рейд. Кітап күтімі.  
	Бигужина Т.

	24
	«Бір ел- бір кітап»
	Қаңтар 
	
	 Тәрбие сағаты 
	Бигужина Т.

	25
	Қадір Мырза Әли –қазақ поэзиясының пырағы» Ақынның  туғанына 90 жыл толуына орай 
	Қаңтар 
	
	Кітап  көрме 
	Бигужина Т.

	26
	«Балалар кітапханасы» жобасы аясында «Демалыста кітап оқимыз»


	Қаңтар 
	
	Қысқы демалыс


	Бигужина Т.

	27
	Халық қаhарманы, жазушы Б. Момышұлының туғанына 115 жыл
«Бауыржан Момышұлы. Батырдың жолы» Әңгіме-шолу
	Іс –шара 
	
	Тарих, қазақ тілі мен әдебиеті пәні мұғалімдері, кітапханашылар
Қаңтардың 2 аптасы
	Бигужина Т.

	28
	«Поэзия алыбы- Мұқағали» М Мақатаевтың туған күніне орай көрме
	ақпан
	
	Мәнерлеп  оқу 5-7 сынып видеоролик 
	Бигужина Т.

	29
	«Аудан соғысының тарихи беттерінен» Ауған соғысының ардагерлеріне арналады
	Ақпан 
	
	Танымдық сағат кітап  
	Бигужина Т.
Бактубаев А.М

	30
	«Балалар кітапханасы» жобасы аясында
«Шын жүректен кітап сыйла!» челленджі


	Ақпан айының 2 аптасы
	
	9-10 сынып оқушыларына арналған челленджі
	Бигужина Т.

	31
	 «Ана өмір шуағы »
	Наурыз
	
	Слайдтық көрсетілім,  тәрбие сағаты 1-4 сынып  
	Бигужина Т.

	32
	Наурызым нұрлы ырысым 
	Наурыз 
	
	Көрме  танымдық  сағат  5-7 сынып 
	Бигужина Т.

	33
	Қалың қалай оқулық?
	Ай сайын
	1- 
	2- 11 сынып аралығындағы оқулық жағдайын тексеру
	Бигужина Т.

	34
	Алаш қозғалысының жетекшісі Ә. Бөкейхановтың туғанына 160 жыл толуына орай
«Алаш көсемі»
Кітап көрмесі
	Іс-шаралар
	
	Тарих,география,  қазақ тілі мен әдебиеті пәні мұғалімдері, кітапханашылар
Сәуірдің 1 аптасы
	Бигужина Т.

	35
	«Құстар- біздің  досымыз»
	сәуір 
	
	1 –сәуір құстарды қорғау мерекесіне орай кітап көрме 
	Бигужина Т.

	36
	Кітаптар күні 


	23.04.
	
	Кітап күніне орай іс- шара 
	Бигужина Т.

	37
	«Қазақстан –бірлік пен татулықтың мекені! »
	Мамыр 
	
	1 мамыр бірлік, ынтымақ күніне орай тақырыптық  кеш
	Бигужина Т.

	38
	«Ер есімі – ел есінде »
	5.05
	
	9 мамыр  жеңіс күніне орай кітап көрмесі слайдтық көрсетілім.
	Бигужина Т.

	39
	«Отан қорғау – азаматтық парыз» 
	6.05.
	
	  7- мамыр Отан қорғаушылар күніне орай кітап көрмесі 
	Бигужина Т.

	40
	«Отбасы тәрбие бастауы» Халықаралық Отбасы күніне орай 
	15. 05.
	
	 көрме 
	Бигужина Т.

	41
	«Кітап – білімнің қайнар көзі» 

	20 05
	
	Оқулық жинау 
	Бигужина Т.

	42
	Педагог, қоғам қайраткері А. Жұбановтың туғанына 120 жыл

	Танымдық іс-шаралар
	
	Қазақ тілі мен әдебиеті пәні мұғалімдері, кітапханашылар ,көрме
	Бигужина Т.
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