7

Утвержден

постановлением акимата

Северо-Казахстанской области

от 18 июня 2015 года № 211

регламент государственной услуги

 «Прием документов и зачисление детей в дошкольные 

организации образования» 

1. Общие положения

1. Государственная услуга «Прием документов и зачисление детей в дошкольные организации образования» (далее – государственная услуга) разработана в соответствии со стандартом государственной услуги «Постановка на очередь детей дошкольного возраста (до 7 лет) для направления в детские дошкольные организации», утвержденный приказом Министра образования и науки Республики Казахстан от 7 апреля 215 года № 172                 «Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых местными исполнительными органами в сфере дошкольного воспитания и обучения» (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 10981), оказывается дошкольными организациями всех типов и видов согласно приложению 1 к настоящему регламенту государственной услуги (далее – услугодатель). 

Прием и выдача документов для оказания государственной услуги осуществляется через канцелярию услугодателя. 

2. Форма оказываемой государственной услуги: бумажная.

3. Результат оказания государственной услуги: зачисление ребенка                    в дошкольную организацию на основании заявления одного из родителей или законного представителя.

Форма предоставления результата оказания государственной услуги: бумажная.
Государственная услуга оказывается физическим лицам бесплатно                 (далее – услугополучатель)

2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является принятие услугодателем от услугополучателя документов (далее - пакет документов);

1) заявление (в произвольной форме);
2) направление, выданное государственным учреждением «Управление образования Северо-Казахстанской области», районными отделами  образования  и  города Петропавловска, в сельской местности - акимом;
3) документ, удостоверяющий личность услугополучателя (одного из родителей или законных представителей), (оригинал и копия) для идентификации;

4) паспорт здоровья ребенка; 

5) справка о состоянии здоровья ребенка. 
5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения:

1) канцелярия услугодателя осуществляет прием пакета документов, представленных услугополучателем, регистрирует их и передает руководству услугодателя, в течение 5 (пяти) минут;

2) руководство услугодателя определяет ответственного исполнителя услугодателя, налагает соответствующую визу и передает пакет документов ответственному исполнителю услугодателя, в течение 5 (пяти) минут;

3) ответственный исполнитель услугодателя изучает пакет документов услугополучателя, подготавливает проект результата оказания государственной услуги в виде проекта приказа о зачислении ребенка в дошкольную организацию образования. Передает проект приказа о зачислении ребенка                 в дошкольную организацию образования руководству услугодателя, в течение 10 (десяти) минут; 

4) руководство услугодателя принимает решение, подписывает проект приказа о зачислении ребенка в дошкольную организацию образования                     и передает канцелярии услугодателя, в течение 5 (пяти) минут;

5) канцелярия услугодателя выдает копию приказа о зачислении ребенка      в дошкольную организацию образования услугополучателю, в течение 5 (пяти) минут. 

6. Результаты процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, которые служат основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):

1) регистрация пакета документов;
2) виза руководства услугодателя;

3) проект приказа о зачислении ребенка в дошкольную организацию образования;

4) подписание руководством услугодателя проекта приказа о зачислении ребенка в дошкольную организацию образования;

5) подписанный приказ о зачислении ребенка в дошкольную организацию образования, выдача копии его услугополучателю.

3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

7. Перечень   структурных   подразделений   (работников)   услугодателя, 

которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:

1) канцелярия услугодателя;

2) руководство услугодателя;

3) ответственный исполнитель услугодателя.

8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными    подразделениями     (работниками),    длительность    каждой 

процедуры (действия):

1) канцелярия услугодателя осуществляет прием пакета документов, представленных услугополучателем, регистрирует их и передает руководству услугодателя, в течение 5 (пяти) минут;

2) руководство услугодателя определяет ответственного исполнителя услугодателя, налагает соответствующую визу и передает пакет документов ответственному исполнителю услугодателя, в течение 5 (пяти) минут;

3) ответственный исполнитель услугодателя изучает пакет документов услугополучателя, подготавливает проект результата оказания государственной услуги в виде проекта приказа о зачислении ребенка в дошкольную организацию образования. Передает проект приказа о зачислении ребенка                  в дошкольную организацию образования руководству услугодателя, в течение 10 (десяти) минут; 

4) руководство услугодателя принимает решение, подписывает проект приказа о зачислении ребенка в дошкольную организацию образования и передает канцелярии услугодателя, в течение 5 (пяти) минут;

5) канцелярия услугодателя выдает копию приказа о зачислении ребенка  в дошкольную организацию образования услугополучателю, в течение 5 минут. 

Описание последовательности процедур (действия) приведено                    в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 2 к настоящему регламенту государственной услуги.     

Приложение 1

к регламенту государственной услуги «Прием документов и зачисление детей в дошкольные организации образования»
Список 

дошкольных организаций Северо-Казахстанской области

	№
	Наименование учреждения на официальном  языке 
	Местонахождение 

	район Шал акына

	1
	Мини-центр «Арман» 

при  коммунальном государственном учреждении «Акан-Баракская средняя школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Акан-Барак



	2
	Мини-центр «Балдырган» 

при  коммунальном государственном учреждении» Афанасьевская 

средняя школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, 
село Афанасьевка

	3
	Мини-центр «Балауса» 

при  коммунальном государственном учреждении» Жанажолская средняя школа имени  Малдыбаева»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Жанажол

	4
	Мини-центр «Айналайын» 

при  коммунальном государственном учреждении» Казахская  средняя школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, 
город Сергеевка, 
улица Малдыбаева, 11

	5
	Мини-центр «Балдаурен» 

при  коммунальном государственном учреждении» Каратальская средняя школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Каратал

	6
	Мини-центр «Айналайын» 

при  коммунальном государственном учреждении» Кенесовская средняя школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Кенес

	7
	Мини-центр «Жулдыз» 

при  коммунальном государственном учреждении» Крещенская средняя школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Крещенка

	8
	Мини-центр «Балбобек» 

при  коммунальном государственном учреждении» Кривощековская средняя школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, 

село Кривощеково

	9
	Мини-центр «Айналайын»

при  коммунальном государственном учреждении» Новопокровская средняя школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, 

село Новопокровка

	10
	Мини-центр «Балдәурен» 

при  коммунальном государственном учреждении» Октябрьская средняя школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Узынжар

	11
	Мини-центр «Балдәурен» 

при  коммунальном государственном учреждении» Приишимская средняя школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Повозочное  



	12
	Мини-центр «Балдырган» 

при  коммунальном государственном учреждении» Семипольская средняя школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Семиполка 

	13
	Мини-центр «Айналайын» 

при  коммунальном государственном учреждении» Сухорабовская средняя школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, 

село Сухорабовка

	14
	Мини-центр «Балауса»

при коммунальном государственном учреждении» средняя школа 

имени М. Ахметбекова»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Ибраево, 

улица Ибраева 

	15
	Мини-центр «Тамшы» 

при  коммунальном государственном учреждении» школа-гимназия 

имени академика Е. Букетова»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, город Сергеевка, улица Победы, 25


	16
	Мини-центр «Айголек» 

при  коммунальном государственном учреждении» Аксуская основная школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Аксу

	17
	Мини-центр «Бүлдіршін»

при коммунальном государственном учреждении» Алкаагашская основная школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Алка-агаш

	18
	Мини-центр «Балдаурен» 

при  коммунальномгосударственном учреждении» Балуанская основная школа имени Саутбекова»
	Северо-Казахстанская область, 
район Шал акына, село Балуан 



	19
	Мини-центр «Шапагат» 

при  коммунальном государственном учреждении» Бирликская основная школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Берлик

	20
	Мини-центр «Кобелек» 

при  коммунальном государственном учреждении» Городецкая основная школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область, 
район Шал акына, село Городецкое

	21
	Мини-центр «Еркетай» 

при  коммунальном государственном учреждении» Енбекская начальная школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,
район Шал акына, село Енбек

	22
	Мини-центр «Балбобек» 

при  коммунальном государственном учреждении» Жалтырская основная школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Жалтыр


	23
	Мини-центр «Ақбота» 

при  коммунальном государственном учреждении» Куприяновская основная школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, 

село Куприяновка


	24
	Мини-центр «Ұшқын» 

при  коммунальном государственном учреждении» Ольгинская основная школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Ольгинка


	25
	Мини-центр «Кобелек» 

при  коммунальном государственном учреждении» Астаганская основная школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область, 
район Шал акына, село Астаган,

улица Школьная, 1



	26
	Мини-центр «Куанамын» 

при  коммунальном государственном учреждении» Садовская основная школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Садовка,

улица Ж. Жабаева, 18



	27
	Мини-центр «Балбобек» 

при  коммунальном государственном учреждении» Социальская основная школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Социал 



	28
	Мини-центр «Балапан» 

при  коммунальном государственном учреждении» Ступинская основная школа района Шал акына»


	Северо-Казахстанская область, 
район Шал акына, село Ступинка 


	29
	Мини-центр «Еркетай» 

при  коммунальном государственном учреждении» Мергенская основная школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область, 
район Шал акына, улица Мерген


	30
	Мини-центр «Арман» 

при  коммунальном государственном учреждении» Белоградовская начальная  школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, 

село Белоградовка


	31
	Мини-центр «Айголек» 

при  коммунальном государственном учреждении» Двойниковская начальная  школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Двойники

	32
	Мини-центр «Болашақ» 

при  коммунальном государственном учреждении» Жанасуская начальная  школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Жанасу

	33
	Мини-центр «Айголек» 

при  коммунальном государственном учреждении» Жанаталапская начальная  школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область, 

район Шал акына, село Жанаталап

	34
	Мини-центр «Балапан» 

при  коммунальном государственном учреждении» Коктерекская начальная  школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Коктерек

	35
	Мини-центр «Балдырган» при  коммунальном государственном учреждении»Лесхозная начальная  школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Ровное


	36
	Мини-центр «Айголек» 

при  коммунальном государственном учреждении «Минеевская начальная  школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область, 

район Шал акына, село Миней

	37
	Мини-центр «Балапан» 

при  коммунальном государственном учреждении» Рясинская начальная  школа района Шал акына»
	Северо-Казахстанская область,

район Шал акына, село Рясинка  


Приложение 2

к регламенту государственной услуги «Прием документов и зачисление детей в дошкольные организации образования»
Справочник бизнес-процессов 

оказания государственной услуги через канцелярию услугодателя















Условные обозначения:

	
	- начало или завершение оказания государственной услуги

	
	- наименование процедуры (действия) услугодателя и (или) структурно–функциональной единицы



	
	- переход к следующей процедуре (действию)


Ответственный исполнитель услугодателя





Руководство услугодателя





Канцелярия услугодателя





Услугополучатель























Изучает пакет документов услугополучателя, подготавливает проект результата оказания государственной услуги в виде проекта приказа о зачислении ребенка в дошкольную организацию образования. Передает проект приказа о зачислении ребенка в дошкольную организацию образования руководству услугодателя                       (в течение 10 (десяти) минут)





Определяет ответственного исполнителя услугодателя, налагает соответствующую визу и передает пакет документов ответственному исполнителю услугодателя                (в течение 5 (пяти) минут)








Осуществляет прием пакета документов, представленного услугополучателем, регистрирует документы и передает руководству услугодателя 


(в течение 5 (пяти) минут)





Принимает решение, подписывает проект приказа о зачислении ребенка в дошкольную организацию образования и передает канцелярии услугодателя                   (в течение 5 (пяти) минут)





Выдает копию приказа о зачислении ребенка в дошкольную организацию образования услугополучателю (в течение 5 (пяти) минут)








