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Солтүстік Қазақстан облысы әкімдігінің 2015 жылғы

30 маусымдағы № 228
қаулысымен бекітілген

«Бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім берудің жалпы білім беретін бағдарламалары бойынша оқыту үшін ведомстволық бағыныстылығына қарамастан білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау                                               және оқуға қабылдау» мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті
1. Жалпы ережелер
1. «Бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім берудің жалпы білім беретін бағдарламалары бойынша оқыту үшін ведомстволық бағыныстылығына қарамастан білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау және оқуға қабылдау» мемлекеттік көрсетілетін қызметін (бұдан әрі - мемлекеттік көрсетілетін қызмет) «Орта  білім беру саласында жергілікті атқарушы органдармен көрсетілетін мемлекеттік көрсетілетін қызметтер стандарттарын бекіту туралы» Қазақстан Республикасының Білім және ғылым министрінің 2015 жылғы 8 сәуірдегі №179 бұйрығымен бекітілген (Нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу реестрінде №11057 болып тіркелген), «Бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім берудің жалпы білім беретін бағдарламалары бойынша оқыту үшін ведомстволық бағыныстылығына қарамастан білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау және оқуға қабылдау» мемлекеттік көрсетілетін қызметі стандартына сәйкес әзірленген, осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне   1-қосымшаға сәйкес бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім беру ұйымдары (бұдан әрі - көрсетілетін қызметті берушілер) көрсетеді.
Мемлекеттік қызметті көрсету үшін құжаттарды қабылдау және беру:

1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі;

2) www.egov.kz «электрондық үкімет» веб-порталы                                  (бұдан әрі - портал) арқылы жүзеге асырылады.

2. Мемлекеттік қызмет көрсетудің нысаны: электронды, қағаз түрінде.
3. Мемлекеттік қызмет көрсетудің нәтижесі: құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат және жаңа оқу жылынан бастап бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық.

Мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесін қағаз жеткізгіште алу үшін көрсетілетін қызметті берушіге жүгінген кезде нәтижесі қағаз жеткізгіште ресімделеді.

 Портал арқылы жүгінген кезде көрсетілетін қызметті алушының «жеке кабинетіне» көрсетілетін қызметті берушінің уәкілетті тұлғасының электрондық цифрлық қолтаңбасы (бұдан әрі – ЭЦҚ) қойылған электрондық құжат нысанында білім беру ұйымына қабылданғаны туралы хабарлама келеді.

Мемлекеттік қызмет көрсетудің нәтижесін ұсыну нысаны: электронды, қағаз түрінде.

Мемлекеттік қызмет жеке тұлғаларға (бұдан әрі - көрсетілетін қызметті алушы) тегін көрсетіледі.

2. Мемлекеттік қызметті көрсету процесінде көрсетілетін қызметті 

берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) 

іс-қимылы тәртібін сипаттау

4. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме көрсетілетін қызметті берушінің көрсетілетін қызметті алушыдан (немесе оның заңды өкілінен) құжаттарды (бұдан әрі – құжаттар топтамасы) алуы болып табылады:

1) осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 2-қосымшаға сәйкес өтініш;

2) 2008 жылға дейін туылған жағдайда, көрсетілетін қызметті алушының туу туралы куәлігінің көшірмесі (көрсетілетін қызметті алушының жеке басын растайтын құжат (түпнұсқа жеке басын сәйкестендіру үшін талап етіледі);

3) дәрігерлік кәсіби-консультативтік қорытынды, «Денсаулық сақтау ұйымдарының бастапқы медициналық құжаттама нысандарын бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау министрінің міндетін атқарушының 2010 жылғы 23 қарашадағы № 907 бұйрығымен (Қазақстан Республикасының нормативтік-құқықтық актілерінің мемлекеттік тізілімінде № 6697 болып тіркелген) бекітілген № 086/е нысан, (бұдан әрі - № 086/е нысан);

4) 2 данада 3х4 см өлшеміндегі фотосурет;

5) педагогикалық-медициналық-психологиялық комиссияның қорытындысы (болған жағдайда).

Шетелдік және азаматтығы жоқ көрсетілетін қызметті алушылар өздерінің мәртебесін айқындайтын, тұрғылықты жері бойынша тіркелгені туралы белгісі бар мынадай құжаттардың бірін ұсынады:

1) шетелдік – шетелдіктің Қазақстан Республикасында тұруға ықтиярхаты;

2) азаматтығы жоқ адам – азаматтығы жоқ адамның жеке куәлігі;

3) босқын – босқын куәлігі;
4) пана іздеуші – пана іздеуші адамның куәлігі;
5) оралман – оралман куәлігі.
5. Мемлекеттік қызметті көрсету процесінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, оның орындалу ұзақтығы:

1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі көрсетілетін қызметті алушы ұсынған құжаттар топтамасын қабылдауды жүзеге асырады, оларды тіркейді, осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 3-қосымшаға сәйкес нысан бойынша көрсетілетін қызметті алушыға құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат береді, 5 (бес) минут ішінде. Көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді, 1 (бір) сағат ішінде;

2) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығын құжаттар топтамасымен таныстырады, көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысын айқындайды, құжаттар топтамасына   тиісті бұрыштаманы қойып, көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысына береді, 1 (бір) сағат ішінде;
3) көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы көрсетілетін қызметті алушының құжаттар топтамасын зерделейді, бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық жобасын (бұдан әрі - бұйрық) дайындайды, 5 (бес) жұмыс күні ішінде:
оқудың күндізгі және кешкі нысанына – 30 тамыздан кешіктірмей;

бірінші сыныпқа – 1 маусым мен 30 тамыз аралығында.

Бұйрық жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына                                   қол қою үшін береді, 5 (бес) минут ішінде; 

4) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы шешім қабылдап, бұйрық жобасына қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесіне береді,                 2 (екі) минут ішінде;
5) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі көрсетілетін қызметті алушыға бұйрықты береді, 1 (бір) минут ішінде.

6. Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі: 

1) құжаттар топтамасын тіркеу, көрсетілетін қызметті алушыға құжаттарды қабылдау туралы қолхат беру;

2) көрсетілетін қызметті беруші басшылығының бұрыштамасы;

3 мемлекеттік қызмет көрсету бұйрығының жобасы;

4) көрсетілетін қызметті беруші басшылығының бұйрық жобасына                               қол қоюы; 

5) қол қойылған бұйрық және оны көрсетілетін қызметті алушыға беру.
3. Мемлекеттік қызметті көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) 

өзара іс-қимылы тәртібін сипаттау
7. Мемлекеттік қызмет көрсету процесіне қатысатын көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) тізбесі:  

1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі;

2) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы;

3) көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы.

8. Құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдердің                           (іс-қимылдардың) реттілігін сипаттау, әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы:

1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі көрсетілетін қызметті алушы ұсынған құжаттар топтамасын қабылдауды жүзеге асырады, оларды тіркейді, осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 3-қосымшаға сәйкес                    нысан бойынша көрсетілетін қызметті алушыға құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат береді, 5 (бес) минут ішінде. Көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді, 1 (бір) сағат ішінде;

2) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығын құжаттар топтамасымен таныстырады, көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысын айқындайды, құжаттар топтамасына тиісті бұрыштаманы қойып, көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысына береді, 1 (бір) сағат ішінде;
3) көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы көрсетілетін қызметті алушының құжаттар топтамасын зерделейді, бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық жобасын дайындайды,    5 (бес) жұмыс күні ішінде:
оқудың күндізгі және кешкі нысанына – 30 тамыздан кешіктірмей;

бірінші сыныпқа – 1 маусым мен 30 тамыз аралығында.

Бұйрық жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына                                   қол қою үшін береді, 5 (бес) минут ішінде; 

4) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы шешім қабылдап, бұйрық жобасына қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесіне береді,                 2 (екі) минут ішінде;
5) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі көрсетілетін қызметті алушыға бұйрықты береді, 1 (бір) сағат ішінде.

Рәсімдерді (іс-қимылдарды) сипаттау реттілігі осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 4-қосымшаға сәйкес мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығында келтірілген.

4. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде ақпараттық жүйелерді пайдалану тәртібін сипаттау
9. Портал арқылы мемлекеттік қызмет көрсету кезінде көрсетілетін қызметті алушы мен көрсетілетін қызметті берушінің жүгіну және рәсімдерінің (іс-қимылдарының) реттілігі тәртібін сипаттау:
1) көрсетілетін қызметті алушы ЭЦҚ арқылы порталда тіркелуді (авторландыруды) жүзеге асырады;

2) көрсетілетін қызметті алушының мәліметтерінде қате жіберілген жағдайда бас тарту туралы хабарламаны порталда қалыптастыру, 20 (жиырма) секунд ішінде; 

3) көрсетілетін қызметті алушының электронды мемлекеттік көрсетілетін қызметті таңдауы, көрсетілетін қызметті алушының нақты тұрғылықты жері көрсетілген, оның өкілінің ЭЦҚ қойылған көрсетілетін қызметті алушының        ата-анасының (немесе оның заңды өкілдерінің) бірінің электронды құжат нысанындағы өтінішін толтыруы; 

егер көрсетілетін қызметті алушы 2008 жылға дейін туылса, оның туу туралы куәлігінің электрондық көшірмесі;

дәрігерлік кәсіби-консультативтік қорытынды, № 086/е нысанының электрондық көшірмесі;

көрсетілетін қызметті алушының 3х4 см өлшеміндегі цифрлық фотосуреті;

педагогикалық-медициналық-психологиялық комиссия (бар болса) қорытындысының электрондық көшірмесі;

4) көрсетілетін қызметті алушының ЭЦҚ түпнұсқасы расталмаған жағдайда мемлекеттік қызметтің көрсетілуінен бас тарту туралы хабарламаны қалыптастыру, 20 (жиырма) секунд ішінде;  
5)  көрсетілетін қызметті алушының ЭЦҚ  тікелей электрондық сұранысын порталда куәландыру, 20 (жиырма) секунд ішінде; 

6)  көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі порталдан келіп түскен құжаттар топтамасын қабылдауды жүзеге асырады, құжаттарды тіркеуді жүргізеді, 5 (бес) минут ішінде. Көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді, 1 (бір) сағат ішінде;

7) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығын құжаттар топтамасымен таныстырады, көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысын айқындайды, құжаттар топтамасына   тиісті бұрыштаманы қойып, көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысына береді, 1 (бір) сағат ішінде;
8) көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы көрсетілетін қызметті алушының құжаттар топтамасын зерделейді, бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық жобасын (бұдан әрі - бұйрық) дайындайды, 5 (бес) жұмыс күні ішінде:
оқудың күндізгі және кешкі нысанына – 30 тамыздан кешіктірмей;

бірінші сыныпқа – 1 маусым мен 30 тамыз аралығында.

Бұйрық жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына                                   қол қою үшін береді, 5 (бес) минут ішінде; 

9) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы шешім қабылдап, бұйрық жобасына қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесіне береді,                 1 (бір) сағат ішінде;
10) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі көрсетілетін қызметті берушінің уәкілетті тұлғасымен электронды цифрлік қол қойылған электрондық құжаттар нысанында білім ұйымдарына қабылданғаны туралы хабарламаны порталға жолдайды, 1 (бір) сағат ішінде;

11)  көрсетілетін қызметті алушының «жеке кабинетіне» көрсетілетін қызметті берушінің уәкілетті тұлғасымен электронды цифрлік қол қойылған электрондық құжаттар нысанында білім ұйымдарына қабылданғаны туралы хабарламаны порталға жолдайды, 20 (жиырма) секунд ішінде.
Мемлекеттік қызмет көрсетуге тартылған ақпараттық жүйелердің портал арқылы функционалдық өзара іс-қимылын сипаттау осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 5-қосымшаға сәйкес мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығында келтірілген.           

«Бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім берудің жалпы білім беретін бағдарламалары бойынша оқыту үшін ведомстволық бағыныстылығына қарамастан білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау және оқуға қабылдау» мемлекеттік көрсетілетін 

қызмет регламентіне 

1-қосымша
Көрсетілетін қызмет берушінің тізімі

	№
	Қызмет беруші атауы
	Қызмет беруші орналасқан 

жердің мекенжайы
	Мемлекеттік көрсетілетін қызмет уақыты

	Шал ақын ауданы

	1
	«Шал ақын ауданының 

Ақан-Барақ  орта мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі  
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Ақан-Барақ селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	2
	«Шал ақын ауданының Афанасьевка 

орта мектебі» коммуналдық 

мемлекеттік мекемесі
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Афанасьевка селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	3
	«Ғ.Малдыбаев атындағы Жаңажол 

орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Жанажол селосы, 

Школьная көшесі, 1 
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	4
	«Шал ақын ауданының қазақ орта мектбі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Сергеевка қаласы, 
Малдыбаев көшесі, 11
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	5
	«Шал акын ауданының Қаратал орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі  
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Қаратал селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	6
	«Шал ақын ауданының Кеңес орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі  
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Кеңес селосы, 

Достык көшесі, 6 
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	7
	«Шал ақын ауданының Крещенка орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Крещенка селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	8
	«Шал ақын ауданының Кривощеково орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі  
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Кривощеково селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	9
	«Шал ақын ауданының Новопокровка орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі 

  
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Новопокровка селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	10
	«Шал ақын ауданының Октябрьское орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі  
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Ұзынжар селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	11
	«Шал ақын ауданының Приишимка орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Повозочное селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	12
	«Шал ақын ауданының Семиполка орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Семиполка селосы,

Советская көшесі, 7 
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	13
	«Шал ақын ауданының Сухорабовка 

орта мектебі» коммуналдық 

мемлекеттік мекемесі   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Сухорабовка селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	14
	«Социалистік Еңбек Ері  

Есім Шайкин атындағы 

орта мектебі» коммуналдық 

мемлекеттік мекемесі
	Солтүстік Қазақстан облысы, Шал ақын ауданы, 

Сергеевка қаласы,              

Муканова көшесі, 42 
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	15
	«М.Ахметбеков атындағы орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі  
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Ысқақ Ыбыраев ауылы

  
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	16
	«Академик Е.А.Бөкетов атындағы мектеп-гимназиясы» коммуналдық мемлекеттік мекемесі
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Сергеевка қаласы,
Победы көшесі, 25
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	17
	«Шал ақын ауданының 

Ақсу негізгі мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Ақсу селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	18
	«Шал ақын ауданының 

Алқаағаш негізгі мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Алқаағаш ауылы, 

Мұкан Бексейітұлы көшесі, 1
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	19
	«С. Сауытбеков атындағы 

Балуан негізгі мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Балуан селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	20
	«Шал ақын ауданының 

Бірлік негізгі мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Бірлік селосы, 

Школьная көшесі, 1 
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	21
	«Шал ақын ауданының 

Городецкое негізгі  мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Городецкое селосы,

Центральная көшесі, 28
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	22
	«Шал ақын ауданының 

Еңбек  негізгі мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Еңбек селосы,

Алтынсарина көшесі, 7
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	23
	«Шал ақын ауданының 

Жалтыр негізгі мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Жалтыр аулы, 

Мектеп көшесі, 1
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	24
	«Шал ақын ауданының 

Куприяновка негізгі мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Куприяновка селосы,

Новая көшесі, 1
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	25
	«Шал ақын ауданының 

Ольгинка негізгі мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Ольгинка селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	26
	«Шал ақын ауданының 

Астаған негізгі мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Остаған аулы, 

Школьная көшесі, 1
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	27
	
	
	

	28
	«Шал ақын ауданының 

Белоградовка бастауыш мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Белоградовка  селосы, Западная көшесі, 2  
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	29
	«Шал ақын ауданының 

Двойники бастауыш мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Двойники селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	30
	«Шал ақын ауданының 

Жаңасу бастауыш мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Жаңасу селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-к дейін

	31
	«Шал ақын ауданының 

Жаңаталап бастауыш мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Жаңаталап селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	32
	«Шал ақын ауданының 

Көктерек бастауыш мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Көктерек селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	33
	
	
	

	34
	«Шал ақын ауданының 

Миней бастауыш мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Меней селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	35
	«Шал ақын ауданының 

Мерген негізгі мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі 
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Мерген аулы  
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	36
	«Шал ақын ауданының 

Рясинка бастауыш мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Рясинка селосы 
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	37
	«Шал ақын ауданының 

Социал негізгі мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Социал селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін

	38
	«Шал ақын ауданының 

Ступинка негізгі мектебі» 

коммуналдық мемлекеттік мекемесі
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Ступинка селосы
	Күн сайын дүйсенбіден жұмаға дейін, 

сағат 9-дан 18-ге дейін, түскі үзіліс 

сағат 13-тен 14-ке дейін


«Бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім берудің жалпы білім беретін бағдарламалары бойынша оқыту үшін ведомстволық бағыныстылығына қарамастан білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау және оқуға қабылдау» мемлекеттік көрсетілетін 

қызмет регламентіне 

2-қосымша
                                                                 Нысан 

____________________________ басшысы
(жергілікті атқарушы органның атауы)
____________________________________
Т.А.Ә. (болған жағдайда),    

Өтініш

      _______________________________________________________________
                    (білім беру ұйымының толық атауы)                 сыныпта оқу үшін
__________________________________________________________________ мекенжайында (елді мекен, аудан, қала және облыс атауы) тұратын менің балам/қызым (Т.А.Ә. (болса))
____________________________________________________________________
қабылдауды сұраймын.

      

Ақпараттық жүйеде орналасқан заңмен қорғалатын құпиялардан
тұратын мәліметтерді пайдалануға келісемін.

                                              

                                                                                        «___» __________ 20____ж.

                                                              

                                                                                       (қолы)

«Бастауыш, негізгі орта, жалпы орта 

білім берудің жалпы білім беретін бағдарламалары бойынша оқыту үшін ведомстволық бағыныстылығына қарамастан білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау және оқуға қабылдау» мемлекеттік көрсетілетін 

қызмет регламентіне 

                                                                3-қосымша

                                                                     Нысан

Көрсетілетін қызметті алушыдан құжаттардың алынғаны туралы

қолхат

Білім беру ұйымы ____________________________________________________
                                         (білім беру ұйымының толық атауы)
____________________________________________________________________
                                   (елді мекен, аудан, қала және облыс атауы)

Құжаттардың қабылданғаны туралы № ______________ қолхат
____________________________________________ мынадай құжаттар алынды:
(көрсетілетін қызметті алушының Т.А.Ә. (болған жағдайда)

1. Өтініш
2. Басқа ____________________________________________________________
         ____________________________________________________________
         ____________________________________________________________

Өтініштің қабылданған күні __________________________________________

Т.А.Ә. (құжаттарды қабылдаған жауапты адам) 
      _____________ (қолы)
      Телефоны __________

      Алдым: Т.А.Ә. (бар болса)/көрсетілетін қызметті алушының қолы

     

      «__» __________ 20__ жыл

«Бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім берудің жалпы білім беретін бағдарламалары бойынша оқыту үшін ведомстволық бағыныстылығына қарамастан білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау және оқуға қабылдау» мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 

4-қосымша
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы мемлекеттік қызмет көрсетудің

бизнес-процестерінің анықтамалығы















Шартты белгілер:

	
	- мемлекеттік қызмет көрсетудің басталуы немесе аяқталуы;

	
	- көрсетілетін қызметті беруші рәсімінің (іс-қимылының) және (немесе) құрылымдық-функционалдық бірліктің атауы;

	
	- келесі рәсімге (іс-қимылға) өту.


«Бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім берудің жалпы білім беретін бағдарламалары бойынша оқыту үшін ведомстволық бағыныстылығына қарамастан білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау және оқуға қабылдау» мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 

5-қосымша
Портал арқылы мемлекеттік қызмет көрсетудің

бизнес-процестерінің анықтамалығы























 Шартты белгілер:

	
	- мемлекеттік қызмет көрсетудің басталуы немесе аяқталуы; 

	
	- көрсетілетін қызметті беруші рәсімінің (іс-қимылының) және (немесе) құрылымдық-функционалдық бірліктің атауы;  

	
	- таңдау нұсқасы;

	
	- келесі рәсімге (іс-қимылға) өту.


Көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы








Көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы








Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі





Көрсетілетін қызметті алушы


























Құжаттар топтамасымен танысады, көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысын айқындайды, құжаттар топтамасына


тиісті бұрыштаманы қойып, көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысына береді,


1 (бір) сағат  ішінде








Көрсетілетін қызметті алушы ұсынған құжаттар топтамасын қабылдауды жүзеге асырады, оларды тіркейді, осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне


 2-қосымшаға сәйкес нысан бойынша көрсетілетін қызметті алушыға 


құжаттардың қабылданғаны туралы 


қолхат береді, 


5 (бес) минут ішінде ішінде.


Көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді,


1 (бір) минут ішінде








Көрсетілетін қызметті алушының құжаттар топтамасын зерделейді, бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық жобасын дайындайды, 5 (бес) жұмыс күні ішінде:


оқудың күндізгі


 және кешкі нысанына – 


30 тамыздан кешіктірмей;


бірінші сыныпқа – 1 маусым мен 30 тамыз аралығында.


Бұйрық жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына 


қол қою үшін береді,


 5 (бес) минут ішінде











Көрсетілетін қызметті


алушыға мемлекеттік көрсетілетін қызметтің нәтижесін береді,


1 (бір) минут ішінде














Шешім қабылдап, 


бұйрық жобасына қол қояды және көрсетілетін қызметті берушінің


кеңсесіне береді,


1 (бір) сағат  ішінде








Көрсетілетін қызметті алушы








Көрсетілетін қызметті беруші





Портал





Көрсетілетін қызметті алушы





Портал





Электронды 


мемлекеттік көрсетілетін қызметті таңдауы, көрсетілетін қызметті алушының нақты тұрғылықты жері көрсетілген, оның өкілінің ЭЦҚ қойылған көрсетілетін қызметті алушының        ата-анасының (немесе оның заңды өкілдерінің) бірінің электронды құжат нысанындағы өтінішін толтыруы
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Көрсетілетін қызметті алушының ЭЦҚ арқылы сұратуды куәландыру (қол қою)  


(20 секунд)








Құжаттар топтамасын қабылдау 


және тіркеу, 


(5 минут ішінде)








Көрсетілетін қызметті алушының мәліметтерін растау туралы хабарлама қалыптастырады,                  (20 секунд)








Көрсетілетін қызметті алушының құжаттар топтамасын зерделейді, бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім ұйымдарына қабылданғаны туралы бұйрық жобасын дайындау:


оқудың күндізгі және 


кешкі нысанына – 


30 тамыздан кешіктірмей;


бірінші сыныпқа – 1 маусым мен 30 тамыз аралығында.








Көрсетілетін қызметті алушының мәліметтерінде бұзушылықтардың болуына байланысты 


бас тарту  туралы хабарлама қалыптастырады,              (20 секунд)








 Көрсетілетін 


қызметті алушының «Жеке кабинетіне» көрсетілетін қызметті берушінің уәкілетті тұлғасымен электрондық цифрлік қол қойылған электрондық құжат нысанда білім ұйымдарына қабылданғаны туралы хабарламаны жолдау, 


(20 секунд)











ЭЦҚ  тікелей порталда авторландыруды жүргізу








Көрсетілетін қызметті берушінің уәкілетті тұлғасымен электрондық цифрлік қол қойылған электрондық құжат нысанда білім ұйымдарына қабылданғаны туралы хабарламаны жолдайды, 


1 (бір) сағат ішінде








Көрсетілетін қызметті алушының ЭЦҚ расталмауына байланысты бас тарту туралы хабарлама қалыптастырады,                   (20 секунд)











