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Солтүстік Қазақстан облысы
әкімдігінің 2015 жылғы

18 маусымдағы
№ 211 қаулысымен бекітілген
«Мектепке дейінгі білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау 

және балаларды қабылдау» мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті
1. Жалпы ережелер
1. «Мектепке дейінгі білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау және балаларды қабылдау» мемлекеттік көрсетілетін қызметі                                          (бұдан әрі – мемлекеттік көрсетілетін қызмет) «Мектепке дейінгі тәрбие  мен оқыту саласында жергілікті атқарушы органдар көрсететін мемлекеттік қызметтер стандарттарын бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2015 жылғы 7 сәуірдегі № 172 қаулысымен (Нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу тізілімінде № 10981 болып тіркелген) бекітілген «Мектепке дейінгі білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау және балаларды қабылдау» мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартына сәйкес әзірленген, осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне                       1-қосымшаға сәйкес барлық үлгідегі және түрдегі мектепке дейінгі ұйымдар (бұдан әрі - көрсетілетін қызметті беруші) көрсетеді.
Мемлекеттік қызметті көрсету үшін құжаттарды қабылдау және беру көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы жүзеге асырылады. 

2. Мемлекеттік қызмет көрсету нысаны: қағаз түрінде.

3. Мемлекеттік қызмет көрсетудің нәтижесі: баланың ата-анасының бірінің немесе заңды өкілінің өтініші негізінде баланы мектепке дейінгі ұйымға қабылдау.

Мемлекеттік қызмет көрсету нәтижесін ұсыну нысаны: қағаз түрінде.

Мемлекеттік қызмет жеке тұлғаларға (бұдан әрі - көрсетілетін қызметті  алушы) тегін көрсетіледі. 
2. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті 

берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) 

іс-қимылы тәртібін сипаттау
4. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме көрсетілетін қызметті берушінің көрсетілетін қызметті алушыдан құжаттарды (бұдан әрі - құжаттар топтамасы) алуы болып табылады:

1) өтініш (еркін  нысанда);

2) «Солтүстік Қазақстан облысының білім басқармасы» мемлекеттік мекемесі, аудандық және Петропавл қаласының білім бөлімдері, ауылдық жерлерде – әкім берген жолдама;
3) сәйкестендіру үшін көрсетілетін қызметті алушының (ата-анасының бірінің немесе заңды өкілінің) жеке басын куәландыратын құжаты (түпнұсқа және көшірме);

4) баланың денсаулық паспорты; 
5) баланың денсаулығы туралы анықтама.
5. Мемлекеттік қызметті көрсету процесінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, оның орындалу ұзақтығы:

1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі көрсетілетін қызметті алушы ұсынған құжаттар топтамасын қабылдауды жүзеге асырады, тіркейді және көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді, 5 (бес) минут ішінде;

2) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысын айқындайды, құжаттар топтамасына тиісті бұрыштама қойып, көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысына береді, 5 (бес) минут ішінде;

3) көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы көрсетілетін қызметті алушының құжаттар топтамасын зерделейді, баланы мектепке дейінгі білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық жобасы түріндегі мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесінің жобасын дайындайды. Баланы мектепке дейінгі білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді, 10 (он) минут ішінде;

4) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы шешім қабылдайды және баланы мектепке дейінгі білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық жобасына қол қойып, көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесіне береді,                          5 (бес) минут ішінде;

5)  көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі баланы мектепке дейінгі      білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық көшірмесін көрсетілетін қызметті алушыға береді, 5 (бес) минут ішінде. 

6. Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастау үшін негіз болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі: 

1) құжаттар топтамасын тіркеу;


2) көрсетілетін қызметті беруші басшылығының бұрыштамасы;


3) баланы мектепке дейінгі білім беру ұйымына қабылдау туралы                   бұйрық жобасы;

4) көрсетілетін қызметті беруші басшылығы баланы мектепке дейінгі білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық жобасына қол қоюы; 


5) қол қойылған баланы мектепке дейінгі білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық, оның көшірмесін көрсетілетін қызметті алушыға беру.

3. Мемлекеттік қызметті көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) 

өзара іс-қимылы тәртібін сипаттау
7. Мемлекеттік қызмет көрсету процесіне қатысатын көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) тізбесі:  


1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі;


2) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы;


3) көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы.

8. Құрылымдық бөлімшелер (қызметкерлер) арасындағы рәсімдердің                 (іс-қимылдардың) реттілігін сипаттау, әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығы:

1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі көрсетілетін қызметті алушы ұсынған құжаттар топтамасын қабылдауды жүзеге асырады, тіркейді және көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді, 5 (бес минут) минут ішінде;

2) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысын айқындайды, құжаттар топтамасына тиісті бұрыштама қойып, көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысына береді, 5 (бес) минут ішінде;

3) көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы көрсетілетін қызметті алушының құжаттар топтамасын зерделейді, баланы мектепке дейінгі білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық жобасы түріндегі мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесінің жобасын дайындайды. Баланы мектепке дейінгі білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді, 10 (он) минут ішінде;

4) көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы шешім қабылдайды және баланы мектепке дейінгі білім беру ұйымына қабылдау туралы                                бұйрық жобасына қол қойып, көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесіне береді, 5 (бес) минут ішінде;

5) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі баланы мектепке дейінгі   білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық көшірмесін көрсетілетін қызметті алушыға береді, 5 (бес) минут ішінде. 

Рәсімдерді (іс-қимылдарды) сипаттау реттілігі осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне 2-қосымшаға сәйкес мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығында келтірілген.
«Мектепке дейінгі білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау және балаларды қабылдау» мемлекеттік көрсетілетін

қызмет регламентіне 

1-қосымша
Солтүстік Қазақстан облысының мектепке дейінгі ұйымдарының тізімі

	№
	Мекеменің мемлекеттік

тілдегі атауы
	Орналасқан жері 

	Шал ақын ауданы

	1
	«Шал ақын ауданының 

Ақан-Барақ  орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы 

«Арман» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Ақан-Барақ селосы



	2
	«Шал ақын ауданының Афанасьевка орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы «Балдырған» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Афанасьевка селосы

	3
	«Ғ.Малдыбаев атындағы Жаңажол орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы «Балауса» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Жанажол селосы, Школьная көшесі, 1 үй

	4
	«Шал ақын ауданының қазақ орта мектбі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Айналайын» 

шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Сергеевка қаласы, 
Малдыбаев көшесі, 11

	5
	«Шал акын ауданының Қаратал орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Балдаурен»  

шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Қаратал селосы

	6
	«Шал ақын ауданының Кеңес орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы   «Айналайын» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Кеңес селосы, 

Достық көшесі, 6

	7
	«Шал ақын ауданының Крещенка орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы   «Жұлдыз» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Крещенка селосы

	8
	«Шал ақын ауданының Кривощеково орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы «Балбөбек» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Кривощеково селосы

	9
	«Шал ақын ауданының Новопокровка орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Айналайын»

шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Новопокровка селосы

	10
	«Шал ақын ауданының Октябрьское орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Балдәурен» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Ұзынжар селосы

	11
	«Шал ақын ауданының Приишимка орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Балдәурен» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Повозочное селосы  



	12
	«Шал ақын ауданының Семиполка орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Балдырған» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Семиполка селосы,

Советская көшесі, 7 

	13
	«Шал ақын ауданының Сухорабовка орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Айналайын» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Сухорабовка селосы

	14
	«М.Ахметбеков атындағы орта мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Балауса» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Ысқақ Ыбраев ауылы  

	15
	«Академик Е.А.Бөкетов атындағы мектеп-гимназиясы» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Тамшы»  шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Сергеевка қаласы,
Победы көшесі, 25


	16
	«Шал ақын ауданының 

Ақсу негізгі мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы «Айгөлек» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Ақсу селосы

	17
	«Шал ақын ауданының Алқаағаш негізгі мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы «Бүлдіршін» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Алқаағаш ауылы, 

Мұкан Бексейітұлы көшесі, 1

	18
	«С.Сауытбеков атындағы Балуан негізгі мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы «Балдәурен» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Балуан селосы



	19
	«Шал ақын ауданының 

Бірлік негізгі мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы «Шапағат» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Бірлік селосы, 

Школьная көшесі, 1 

	20
	«Шал ақын ауданының Городецкое негізгі  мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы «Көбелек» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Городецкое селосы

	21
	«Шал ақын ауданының 

Еңбек  негізгі мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы «Еркетай» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Еңбек селосы

	22
	«Шал ақын ауданының Жалтыр негізгі мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Балбөбек» 

шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Жалтыр аулы



	23
	«Шал акын ауданының Куприяновка негізгі мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Ақбота» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Куприяновка селосы



	24
	«Шал ақын ауданының 

Ольгинка негізгі мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Ұшқын» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Ольгинка селосы



	25
	«Шал ақын ауданының Астаған негізгі мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Көбелек» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Остаған аулы, 

Школьная көшесі, 1



	26
	«Шал ақын ауданының 

Садовка негізгі мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Қуанамын» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Садовка селосы, 

Ж.Жабаева көшесі, 18

 

	27
	«Шал ақын ауданының 

Социал негізгі мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Балбөбек» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Социал селосы



	28
	«Шал ақын ауданының 

Ступинка негізгі мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Балапан» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Ступинка селосы



	29
	«Шал ақын ауданының 

Мерген негізгі  мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Еркетай» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Мерген аулы



	30
	«Шал ақын ауданының Белоградовка бастауыш мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Арман» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Белоградовка  селосы, Западная көшесі, 2 үй

 

	31
	«Шал ақын ауданының Двойники бастауыш мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Айгөлек» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Двойники селосы

	32
	«Шал ақын ауданының Жаңасу бастауыш мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Болашақ» 

шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Жаңасу селосы

	33
	«Шал ақын ауданының Жаңаталап бастауыш мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы  «Айгөлек» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Жаңаталап селосы

	34
	«Шал ақын ауданының 

Көктерек бастауыш мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы   «Балапан» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Көктерек селосы

	35
	«Шал ақын ауданының 

Лесхоз бастауыш мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы   «Балдырған» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Ровное селосы



	36
	«Шал ақын ауданының 

Миней бастауыш мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы   «Айгөлек» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Меней селосы

	37
	«Шал ақын ауданының 

Рясинка бастауыш мектебі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің жанындағы   «Балапан» шағын орталығы   
	Солтүстік Қазақстан облысы,

Шал ақын ауданы, 

Рясинка селосы  


«Мектепке дейінгі білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау және балаларды қабылдау» мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламентіне                       2-қосымша
Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі арқылы мемлекеттік қызмет көрсетудің

бизнес-процестерінің анықтамалығы















Шартты белгілер:

	
	- мемлекеттік қызмет көрсетудің басталуы немесе аяқталуы 

	
	- көрсетілетін қызметті беруші рәсімінің (іс-қимылының) және (немесе) құрылымдық-функционалдық бірліктің атауы  

	
	- келесі рәсімге (іс-қимылға) өту


Көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысы








Көрсетілетін қызметті берушінің басшылығы





Көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесі





Көрсетілетін қызметті алушы























Көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысын айқындайды, тиісті бұрыштаманы қояды және көрсетілетін қызметті берушінің жауапты орындаушысына құжаттар топтамасын береді


 (5 (бес) минут ішінде)








Көрсетілетін қызметті алушының құжаттар топтамасын зерделейді, баланы мектепке дейінгі білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық жобасы түріндегі мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесінің жобасын дайындайды. Баланы мектепке дейінгі білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық жобасын көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді         (10 (он) минут ішінде)








Көрсетілетін қызметті алушы ұсынған құжаттар топтамасын қабылдауды жүзеге асырады, оларды тіркейді және көрсетілетін қызметті берушінің басшылығына береді             (5 (бес) минут ішінде)





Шешім қабылдайды және баланы мектепке дейінгі білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық жобасына                   қол қойып, көрсетілетін қызметті берушінің кеңсесіне береді (5 (бес) минут ішінде)








Баланы мектепке дейінгі білім беру ұйымына қабылдау туралы бұйрық көшірмесін көрсетілетін қызметті алушыға береді                        (5 (бес) минут ішінде) 











